
 

 (MOODLE)كترونيللإاستخدام نظام إدارة التعلم ا

 دليل المدرس

 

 
 Login directly via e-learning link vclass.ammanu.edu.jo. 

  vclass.ammanu.edu.jo كترونيالإل التعلم رابط طريق عنالدخول مباشرة 
 

 Access to the university website (www.ammanu.edu.jo) then Press 
(VClass - Moodle). 

 نختار ثم اضغط (www.ammanu.edu.jo)رابط الجامعة  الإلكتروني الجامعة موقع الى الدخول

(VCLASS)  - نظام ادارة التعلم 
 

  

 

 Press on login then enter your User 

Name and ID. 

 رقمك وأدخل Login على إضغط الدخول لتسجيل

 في المستخدمة بك الخاصة المرور وكلمة الوظيفي

 .الجامعة أنظمة جميع

 

 

 

 

 You will see Course Overview from Dashboard Menu.  

 من قائمة لوحة التحكم استعراض المقررات الدراسيةستظهر لك قائمة المواد الخاصة بك 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.ammanu.edu.jo/
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    Click on the Course Name to see the next screen. 

 .التالية الشاشة لك لتظهر المساق اسم على اضغط

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 To activate course editing, press Turn Editing On After editing the course, the lecturer will 

be able to Add information within the course distributed on More than one topic So each 

course has Topic1, Topic2, Topic3, Topic4.… etc, within each Topic or Topic enters the 

records information’s Course by clicking on (Add an Activity or Resource). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تفعيل بعد Turn Editing On على اضغط المساق تحرير لتفعيل

 المساق داخل المعلومات اضافة من المدرس سيتمكن المساق تحرير

 ,Topic1 مساق كل في يوجد بحيث موضوع من اكثر على موزعة

Topic2, Topic3, Topic4.… او موضوع كل داخل Topic  

 Add an  على بالضغط وذلك المساق معلومات المدرس يدخل

Activity or Resource 
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Toolbar Layout 

 

1:Expand 2.Style 3.Bold 4.Italic 

5.Bulleted list 6.Numbered list 7.Add link 8.Unlink 

9.Add image 10.Add smiley (if enabled) 11.Add media 12.Record audio 

13. Record video 14. Manage embedded files   

 

 

 

1. Underline 2. Strikethrough 3. Subscript 4. Superscript 

5. Align left/center/right 6. Decrease/increase 

indent 

7. Equation 

editor 

8. Special character 

9. Table 10. Clear formatting 11. Undo/redo 12. Accessibility 

checker 

13. Screen reader 

helper 

14. HTML/code view 
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Adding an Activity and Resources using Vclass 

 Resources 

 File - A picture, a pdf document, a spreadsheet, a sound file, a video file. 

 

Add files: choose file from Add an Activity or Resource.  

 

 

 .Add an Activity or Resource  من File لإضافة ملف : نقوم باختيار

 

 

 

 

 

 

 

Add the name and description, depending on the topic you want to upload. 

 .بتحميله نرغب الذي الموضوع حسب والوصف الإسم املأ ثم ومن

 

 

 

 

 

Choose Add to select the file from your device and upload it. 

 .وتحميله بك الخاص الجهاز من الملف ختيارلإ  Add باختيار ونقوم

 

https://docs.moodle.org/37/en/File_resource
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Choose Upload this File then click on Choose File button then select Upload This File 

then Save and Return to course that and after the download file will be there.  

 الملف بتحميل نقوم Choose File طريق عن وذلك الملف باختيار نقوم ثم Upload this File باختيار نقوم

Upload this File   ثمSave and Return . لتحميل الملف 

  

Note: you can upload all files format like (video, word, picture, PowerPoint, excel, pdf, …). 

 (. … ,video, word, picture, PowerPoint, excel, pdf) مثل الملفات تنسيقات جميع تحميل يمكنك: ملاحظة

 

 Folder - For helping organize files and one folder may contain other folders. 

Add folder (multiple files): choose Folder from Add an Activity or Resource. 

 .Add an Activity or Resource  من  Folder باختيار نقوم( : ملف عدة) مجلد لإضافة

 

Choose Create Folder, a dialog box will appear to select the files. 

 .حوار مربع لنا سيظهر الملفات ختيارلإ Create Folder باختيار نقوم

 

 

https://docs.moodle.org/37/en/Folder
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Enter the folder name (note the title will be seen by the student) 

It must be related the subject we want to upload. 

 ) الطالب يراه سوف العنوان هذا ان مراعاه:  يجب ملاحظة (المجلد اسم ادخل

 .بتحميله نرغب الذي الموضوع عن معبرا يكون ان من بدفلا

 

 

Upload the required files inside this folder via file upload, then select the folder Choose file, 

then click on upload this file button, the file will be uploaded after choose Save and return 

to course. 

يق نقوم باختيارمن ثم نقوم برفع الملفات المطلوبة داخل هذا المجلد عن طر  file upload ثم نقوم باختيار الملف وذلك عن  

 . Save and return to course وسيتم تحميل الملف وبعد ذلك نضغط على Choose file طريق

 

 Label - Can be a few displayed words or an image used to separate resources and 

activities in a topic section, or can be a lengthy description or instructions. 

Add label: to add a headline or subtitle Via Add 

New Resource, choose Label, The Label 

information screen appears. 

 الضغط  على طريق عن:  فرعي أو رئيسي عنوان إضافة
Add New Resource   يمكن التي بالأدوات قائمةتظهر 

  Label اختر فرعي او رئيسي عنوان ضافةلإو ,إضافتها
 (.(Labelال معلومات شاشة لتظهر

https://docs.moodle.org/37/en/Label
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Add the title in the text editor and click on Save And Return to Course. 

 Save And Return to Course  على وانقر النصوص محرر في العنوان أضف

 

 Page - enables an instructor to create a web page resource using the text editor. A 

page can display text, images, sound, video, web links and embedded code, such as 

Google maps. 

Add page: choose Page from Add an Activity or resource. 

 Add an Activity or resource من Page باختيار نقوم: صفحة ضافةلإ

 

 

 

 

 

 

 

 

https://docs.moodle.org/37/en/Page
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Then fill in the name, description and fill the content of the page related with course 

you wish. 

 .بها رغبت التي المادة حسب الصفحة محتوى ءيبمل ونقوم  والوصف سملإا ءيبمل نقوم ثم ومن

 

Instructors can add formats to the description and page content as desired by clicking 

Save button and return to the course, then choose the pop-up for display. 

 ثم  Save and return to courseيختار  ذلك وبعد الرغبة حسب الصفحة الوصف محتوى على التنسيقات اضافة للمدرس ويمكن
 للظهور على صفحة جديدة. Pop-Up نختار
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 URL - You can send the student to any place they can reach on their web browser, for 

example Wikipedia. 

      Add URL: choose URL from Add an Activity or resource. 

 Add an Activity or resource من  URL باختيار نقوم: الكترونية لصفحة رابط ضافةلإ

 

 

 

 

 

 

Fill the name and description and then go to the website link and select it and make a copy and 

paste the link in External URL box. 

 . External URL مربع في بنسخة ونقوم وتحديده كترونيالإل الموقع رابط الى الذهاب ذلك وبعد والوصف سمالإ ءيبمل نقوم ثم ومن

 

 

Then click on Save and return to course.   

 .Save and return to courseثم اضغط على 

 

 

 

https://docs.moodle.org/37/en/URL_resource
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 Activities 

 Assignment - Enable instructors to grade and give comments on uploaded files and 

assignments created on and off line. 

Add assignment: choose Assignment from Add an Activity or Resource. 

 

 Add an Activity or Resource طريق عن واجب إضافة

 Assignment اختيار ثم ومن

 

 

Fill the Assignment Name and Description.  

 

 الواجب وتفاصيل الواجب إسم ملىء ثم ومن
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You can specify assignment date by Availability. 

  Availability طريق عن الواجب خيارات في الواجب لتسليم معين موعد تحديد يمكن

 

The instructor can also determine how the student will send the answer through Submission 

Types either by entering Text Online text and determine the number Word Limit or by attaching 

a File Submissions, specify File Size and limit the number of attached files Maximum Number of 

Uploaded Files. 

 إدخال طريق عن إما  Submission Types طريق عن جابةالإ الطالب بها سيرسل التي الطريقة تحديد المدرس من يمكن كما

 تحديد  File Submissions  ملف ارفاق طريق اوعن Word Limit المدخله حرفلل قصىالأ عدد وتحديد Text Online نص

  Maximum Number of Uploaded Files المرفقه الملفات عدد وتحديد الملف حجم

 

 

 

 

Enter the mark of assignment by Maximum Grade 

  Maximum Grade مة الواجب عن طريقلادخال علإ
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Choose Grouping to determine the class. 

 Grouping شعبة يتم اختيار الشعبة عن طريق الى لتحديد الواجب

 

 

Choose Save to create the assignment. 

 .نشاء الواجبإو حفظل Saveختيار ومن ثم ا

 

 Chat - Allows participants to have a real-time synchronous discussion. 

Add chat: choose Chat from Add an Activity or Resource. 
 .Add an Activity or Resource على الضغط طريق عن Chat ضافةبإ نقوم محادثة لإنشاء

 

 

 

Add the information of chat Name of this 

Chat Room and Description.  

 

 ووصف. المحادثة كعنوان المحادثة معلومات إضافة

 المحادثة

 

 

 

Chat Sessions موعد المحادثة    
 

Chat can be repeated from Repeat\Publish Session Times; 

the options include: 

• Don’t publish any chat time. 

• No repeats - publish the specified time only. 

• At the same time every day. 

• At the same time every week. 
 

 

  Repeat\Publish Session Times من المحادثة موعد تكرار يمكن

 الآتية: الخيارات وتحتوي

 وقت. أي في المحادثة بنشر تقم لا 

 فقط. المحدد الوقت بنشر قم – تكرر لا 

 يوم. كل الموعد نفس في 

 اسبوع. كل الموعد نفس في 

 

 

 



12 
 

 

 

If the instructor wants to save the conversation, he can be 

determining the number of days from Save Past Sessions. 
 
 

 حفظ المحادثة ، فيمكنه تحديد عدد الأيام  المدرسإذا أراد 

 .Save Past Sessionsمن 

 

 

If instructor want to see all the old 

conversations of the student should be 

choosing yes from an Everyone Can 

View Past Sessions. 

 .Everyone Can View Past Sessions من yes اختيار فيجب للطالب القديمة المحادثات جميع رؤية المدرس أراد إذا

. 

 Forum - Allows participants to have asynchronous discussions. 

Add forum: choose forum from Add an Activity or Resource. 

 .Activity or Recourse Addمن   Forum اضافة منتدى ) نقاش حول موضوع معين ( نقوم باختيار

Fill in the Forum Name according to the name of the conversation you 

want, then fill in the Description, and make a format for the 

description as well. 

 وكذلك الوصف وملىء بها يرغب الذي المحادثة اسم حسب الاسم ءلىم ثم ومن

 .للوصف اللازمة التسيقات اضافة يمكن
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The student can discuss through the forum and if he 

wants to attach a file, the instructor must specify the 

file size Allowed by the option in the picture. 

 محاضر على فيجب ملف رفاقبإ رغب واذا المنتدى عبر النقاش للطالب يمكن

 الموجود في الصورة. الخيار خلال من به المسموح الملف حجم تحديد المادة

Press on Save and Return to Course. 

 Save and Return to Courseثم الضغط على 

 

 Quiz - Allows the instructor to design and set quiz tests, which may be automatically 
marked and feedback and/or to correct answers shown 

To add multiple choice questions, select the Question Bank from Setting 

a new window will open then choose Create a New Question. 

فتح تند اختياره سعو Setting من Question Bank ضافة أسئلة متعددة الخيارات نختارلإ

 Create New Question ثم نختارنافذه جديدة 

 

Many types of question will appear choose Multiple Choice. 

 hoiceC Multiple نختار ومنها الأسئلة أنواع لنا ستظهر
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Adding a Multiple Choice Question page will appear then 

fill Question Name and Text Question Which is the text of 

the question that will appear to the student as the 

instructor wants and determine the mark from Default 

Mark, which will be given to the student after answering 

this question. 

نقوم بملىء  Adding a Multiple Choice Question ظهر لنا صفحة تس

Question Name  وText Question  والذي هو نص السؤال الذي

والتي  Default Markوتحديد العلامة من  المدرسسيظهر للطالب كما يريد 

 ستمنح للطالب بعد الإجابة على هذا السؤال.

 

 

If instructor enable Shuffle the Choices option, the 

order of the answer is randomly shuffle for each 

attempt, provided that " shuffle within question". 

 الإجابة ترتيب فإن ،Shuffle the Choices ختياربإ المدرس قام إذا

  ".السؤال في تبديل" أيضًا يتم أن شريطة محاولة، لكل عشوائياً يكون

 

 

 
 
 

Then we put the answers to the question 

in (Choice1, Choice2, Choice3…) we 

change the Grade to (100) % under 

correct answer and then Save Changes. 

 
 

 في السؤال على جاباتالإ ضعثم ن

(Choice1, Choice2, Choice3…)  تحت و

(% 100) الىGrade بتغير نقوم الصحيحة جابةالإ

 .التغيرات بحفظ نقوم ذلك بعد
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The question will appear as 

following figure, to repeat the 

process choose Create a New 

Question for all questions that 

are related to the subject until all 

questions are finished. 

 تكرار ونعيد التالي الشكل في كما السؤال لنا سيظهر

 Create a New Question نختار العملية

 تنتهي نألى إ بالموضوع تتعلق التي سئلةالأ لجميع

 .سئلةالأ جميع

 

 

Then the instructor return to the 

course that he wants to add Quiz 

from Add Activity or Resource.   

 

 يرغب الذي الدراسي المقرر الى المدرس عودي ثم

 Add Activity or Resource من Quiz بإضافة

 

 

 

 

The instructor fill the appropriate name for the 

exam and then set the date of the exam for the 

student and that during the following figure. 

 للطالب الاختبار تاريخ يحدد ثم ، للامتحان المناسب الاسم المدرس يملأ

 .التالي الشكل خلال وذلك

 

The instructor can be determining exam duration 

from Limit Time. 

 .Limit Time لالمتحان من خلإتحديد مدة ا المدرسويستطيع 
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You can be determined the number 

of question appear on each page. 

 .صفحة كل في تظهر التي الأسئلة عدد تحديد يمكنك

 

 

To shuffle the questions, choose Yes from 

Shuffle within Questions and then choose 

Save and Display to return to course. 

 Shuffle Within Questions من Yes نختار الأسئلة لخلط

 .المقرر الى للعودةSave and display اختيار ثم ومن

 

A new page view the name and time of the 

exam and No questions have been added yet 

we will choose Edit Quiz to add questions. 

 عدمو متحانالإ ووقت إسم على تحتوي جديده صفحة لنا سيظهر

 .سئلةالأ ضافةلإ Edit Quiz سنختار متحانالإ هذا في اسئلة وجود

 

 

Then choose Add from Question Bank 

  .From Question Bank من  Add نختار ثم

 

 

 

Choose the questions to be added to this exam 

and then select Add Selected Question to the Quiz 

then we click on Save. 

 

 هذا على اضافتها المراد سئلةالأ منه ونختار التالي لنا يظهر سوف

 .Add Selected Question to the Quizثم نختار  متحانالإ

 .Save  ثم نضغط على

 


