
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

دليل المستخدم بوابة 
 الهيئة التدريسية

 



 

 

 4 ول الى بوابة الهيئة التدريسية: الدخ

 6 البيانات  الشخصية: 

 6 البيانات الشخصية باللغة العربية: 

ية: البيانات الشخصية باللغة  ز  7 الانكلي 

 Google Scholar : 7القسم  و   /الكلية 

 9 بيانات الاتصال: 

 9 حفظ المعلومات: 

 10 الصورة الشخصية: 

 : ي
 
ون  11 التوقيع الالكتر

 12 المؤهلات العلمية: 

 12 اضافة مؤهل علمي جديد: 

 13 بيانات باللغة العربية: ال

ية:  ز  14 البيانات باللغة الانكلي 

 15 التاري    خ: 

 15 الحفظ: 

ات العملية  ي تم تدريسيها مسبقا: الختر
 16 والمساقات التر

ة عملية جديدة:   16 اضافة خير

 17 البيانات باللغة العربية: 

ية:  ز  18 البيانات باللغة الانكلي 

 18 التاري    خ: 

 18 الحفظ: 

 19 مسبقا:  مساق تم تدريسيهاضافة 

 20 المؤتمرات: 

 21 التعديل على مؤتمر: 

 21 اضافة مؤتمر جديد: 

 22 اللغة: 

 22 العنوان و المكان: 

 22 التاري    خ: 

 23 طبيعة المشاركة: 

 23 الحفظ: 

 24 الابحاث و المجلات: 



 

 

 25 التعديل على بحث: 

 25 اضافة بحث جديد: 

 26 اللغة: 

 26 العنوان و المؤلف و الناشر و الملخص: 

 27 التاري    خ: 

 27 : نوع البحث

 27 الحفظ: 

 28 الاهتمامات البحثية: 

 29 التعديل على الاهتمامات: 

 29 اضافة اهتمام جديد: 

 30 الساعات المكتبية: 

 31 التعديل على الساعات المكتبية: 

 32 اضافة ساعة مكتبية جديدة: 

ونية:   33 المقرارت الالكتر

ونية:   34 التعديل على المقرارت الالكير

 : ي
ونز  35 اضافة رابط لمقرر الكير

اف عليها:  ي تم الإشر
 36 رسائل الماجستتر والدكتوراة التر

 37 : رسائل الماجستي  التعديل على 

 37 اضافة رسالة ماجستي  جديدة: 

 38 الجوائز الحائز عليها: 

 39 التعديل على جوائز الاكاديمية: 

 39 اضافة جوائز الاكاديمية: 

 40 الدورات والاستشارات: 

 41 : الدورات والاستشاراتالتعديل على 

 41 : الدورات والاستشاراتاضافة 

  



 

 

 الدخول الى بوابة الهيئة التدريسية: 
 

ي 
 
ون      اذهب الى موقع الجامعة الالكتر

/https://www.ammanu.edu.jo 

 

ية جالاناذا كنت تستخدم النسخة  Employee Portalثم اضغط على   Useful linksاضغط على  من الموقعلتر 

 

 

 ثم اضغط على بوابة الهيئة التدريسية اذا كنت تستخدم النسخة العربية من الموقع  اضغط على الروابط المساندة أو 

 دخول التسجيل لستظهر لديك صفحة 

https://www.ammanu.edu.jo/


 

 

 

ي و كلمة السر الخاصة بك 
 دخول باللغة الربية التسجيل  أو   Sign inاضغط على  ثمادخل رقمك الوظيف 

 

 ستظهر لديك الصفحة التالية 

 

 

 

 

 



 

 

 البيانات  الشخصية: 
 

ي 
 اضغط على البيانات الشخصية من ملف 

 

  : باللغة العربية البيانات الشخصية

 

 ثم القيام بأختيار الرتبة الاكاديمية  ربيةباللغة الع  قم بتعبئة البيانات



 

 

 الانكليزية:غة لالبيانات الشخصية بال

 

 

 Academic Rankثم القيام بأختيار   باللغة العربية  قم بتعبئة البيانات

 

 : Google Scholarو    القسم /الكلية 

 



 

 

 

 قم بأختيار الكلية

 

 

 بعد أختيار الكلية  سيظهر لديك الاقسام اختر القسم 

 

 

 

 العمل الاداري قم بأختيار طبيعة



 

 

 

 

 الخاص بك  Google scholarأدخل رابط 

 

 بيانات الاتصال: 

 

ي ان كنت تمتلك موقعا
ون  ي الخاص بالجامعة و الهاتف الفرعي و الموقع الالكتر

ون  يد الالكتر  قم بتعبئة التر

 

 

 حفظ المعلومات: 

 

 عند الانتهاء اضغط على حفظ المعلومات

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 الصورة الشخصية: 
 

ي  الصورةاضغط على 
 الشخصية من ملف 

 

 قم بأختيار الصورة و اضغط على حفظ 

وط التالية ملاحظة: لن يتم رفع الصورة   بدون السرر

 . الصورة مصورة بروب التخرج لجامعة عمان الاهلية .1

ء يعيق ظهوره(  .2 ي
ي الصورة )عدم تغطيته بأي شر

 
 . ان يظهر شعار جامعة عمان الأهلية بشكل واضح ف

 . ان يكون وجه الشخص واضح بكامل تفاصيله .3

 . يتم أخذ الصورة بالقرب من اضاءة كافيةان  .4

 . ان لا يتم التعديل على الصورة من خلال أي برنامج لتعديل الصور  .5

ي بما يراه مناسبا.  .6
 أن يتم أخد الصورة من مسافة بعيدة كفاية حتر يتم التعديل عليها من قبل مركز الحوران 

 .ان تكون خلفية الصورة بيضاء .7

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 : ي
ونز  التوقيع الالكير

 

ي  التوقيعاضغط على 
 
ون ي  الالكتر

 من ملف 

 .

 

ي وذلك بالضغط على  قم
ون   بتحميل نموذج التوقيع الالكتر

 

 له بعد تعبئة النموذج  scanثم عمل قم بتعبئة النموذج بعد تحميله 

 

 

 

 و اضغط على حفظ تعبئته النموذج الذي تم بأختيار ثم قم 

 

 

 



 

 

 المؤهلات العلمية: 
 

ي  العلميةالمؤهلات اضغط على 
  من ملف 

 

ي تم اضافتها مسبقا 
 للتعديل اضغط على تعديل و للحذف اضغط على حذف ستظهر لديك صفحة بمؤهلاتك التر

 

 اضافة مؤهل علمي جديد: 
 

 اضافة مؤهل علمي جديدأضغط على لأضافة مؤهل عملىي جديد 

 

 ستظهر لديك الصفحة التالية



 

 

ي 
 
ية بالمكان المخصص لهاقم بتعبئة البيانات باللغة العربية ف  المكان المخصص لها و الانجلتر 

 التاري    خ , التخصص ,المستوى  ,البيانات الرئيسية هي اسم المؤسسة 

 

 البيانات باللغة العربية: 

 
 المستوى ,التخصص   ,قم بتعبئة البيانات باللغة العربية البيانات الرئيسية هي اسم المؤسسة 



 

 

 

 الوصف فارخملاحظة: يمكن ترك التقدير و 

 

ية:  ز  البيانات باللغة الانكلي 

 

ية البيانات الرئيسية هي   Institution , Major  , Degreeقم بتعبئة البيانات باللغة الانجلتر 

 

 فارخ Descriptionو  GPAملاحظة: يمكن ترك 

 

 



 

 

 التاري    خ: 

 

 قم بأختيار التاري    خ

 

 الحفظ: 

 

 و اختيار التاري    خ اضغط على حفظبعد الانتهاء من تعبئة المعلومات باللغتير  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ات العملية ي تم تدريسيها مسبقا و  الخير
 : المساقات التر

 

ات العاضغط على  ي  يةملالختر
 من ملف 

 

ات ي تم تدريسها مسبقا  ستظهر لديك صفحة بالختر
ي تم اضافتها مسبقا للتعديل اضغط على تعديل و للحذف  و المساقات التر

التر

 اضغط على حذف 

ة جديدةلا  ة عملية جديدة أضغط على اضافة ختر  ضافة ختر

 

 ضافة مساق تم تدريسيه أضغط على لا 

 

 

ة عملية جديدة:   اضافة خير
 

ة جديدة ة عملية جديدة أضغط على اضافة ختر ات العملية لاضافة ختر  من الختر

 

 ستظهر لديك الصفحة التالية

 



 

 

 

ية بالمكان المخصص لها ي المكان المخصص لها و الانجلتر 
 
 قم بتعبئة البيانات باللغة العربية ف

 الى تاري    خ ,من تاري    خ  , دور المهام , المنظمةالبيانات الرئيسية هي اسم 

 

 البيانات باللغة العربية: 

 

 دور المهام ,قم بتعبئة البيانات باللغة العربية البيانات الرئيسية هي اسم المنظمة 

 الوصف فارغ ملاحظة: يمكن ترك

 



 

 

ية:  ز  البيانات باللغة الانكلي 

 

ية البيانات الرئيسية هي   Job Role  , Organization Nameقم بتعبئة البيانات باللغة الانجلتر 

 فارغ Work Description ملاحظة: يمكن ترك

 

 التاري    خ: 
 

 

 الى تاري    خ ( –)من تاري    خ  قم بأختيار التاري    خ

  Presentاذا كان العمل حالىي قم باختيار ملاحظة: 

 

 الحفظ: 

 

 بعد الانتهاء من تعبئة المعلومات باللغتير  و اختيار التاري    خ اضغط على حفظ

 

 

 



 

 

 مسبقا:  مساق تم تدريسيهاضافة 
 

 

 لاضافة مساق تم تدريسيه أضغط على 

 

 ستظهر لديك الصفحة التالية

 

ي المكان المخصص له
 
ية ف ي المكان المخصص له و اسم المساق باللغة الانكلتر 

 
 قم بتعبئة اسم المساق الدراشي باللغة العربية ف

  ثم قم بأختيار نوع الدراسة

 

  ثم اضغط على حفظ الادخال

 

 



 

 

 : المؤتمرات
 

ي  المؤتمراتاضغط على 
 من ملف 

 

ي تم اضافتها مسبقا للتعديل و الحذف اضغط على تعديل و لاضافة مؤتمر جديد اضغط على المؤتمراتب ستظهر لديك صفحة
 التر

 

 

ي ملاحظة:  ي AR المؤتمرات موجودة بلغة واحدة فقط اما عرنر  EN  او انجلتر 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 التعديل على مؤتمر: 
 

 اضغط على تعديل ستظهر لديك صفحة التالية 

 

 التعديل حفظ على قم بتعديل اي من المعلومات السابقة ثم اضغط

 

 للحذف اضغط على حذفملاحظة: 

  

 

 اضافة مؤتمر جديد: 
 

  لاضافة مؤتمر جديد اضغط على

 

ي 
ي ملف 

 
 من صفحة المؤتمرات ف



 

 

ستظهر لديك الصفحة التالية

 

 اللغة: 
 

 لغة المؤتمرقم بأختيار 

 

ي أو  AR ملاحظة:   ي ENعرنر  انجلتر 

 

 العنوان و المكان: 
 

ي اذا قمت بأختيار  ARقم بادخال العنوان و المكان تبعا للغة المختارة باللغة عربية اذا قمت باختيار  بعد اختيار اللغة  ENو انجلتر 

 

 

 التاري    خ: 
 

 قم بأختيار تاري    خ المؤتمر



 

 

 

 طبيعة المشاركة: 
 

 قم بأختيار طبيعة المشاركة 

 

ت  ملاحظة:   يجب تعبئة عنوان الورقة   Paper/Posterاذا اختر

 

 الحفظ: 
 

 للحفظ اضغط على  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 : و المجلات الابحاث
 

ي  الابحاثاضغط على 
 من ملف 

 

ي تم اضافتها مسبقا للتعديل او الحذف اضغط على تعديلالا ب ستظهر لديك صفحة
جديد  بحثحذف و لاضافة /بحاث التر

 اضغط على

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 التعديل على بحث: 
 

 حذف ستظهر لديك صفحة التالية/اضغط على تعديل

 

 على حفظ التعديل قم بتعديل اي من المعلومات السابقة ثم اضغط

 

 للحذف اضغط على حذفملاحظة: 

  

 

 اضافة بحث جديد: 
 

 لاضافة بحث جديد اضغط على 

 
ي من صفحة 

ي ملف 
 
 الابحاث ف

 

 

 

 



 

 

ستظهر لديك الصفحة التالية

 

 اللغة: 
 

 البحثقم بأختيار لغة 

 

ي أو  AR ملاحظة:   ي ENعرنر  انجلتر 

 

 : و الملخص المؤلف و الناشر العنوان و 
 

ي  ARتبعا للغة المختارة باللغة عربية اذا قمت باختيار  و الملخص العنوان و المؤلف و الناشر بعد اختيار اللغة قم بادخال  و انجلتر 

 ENاذا قمت بأختيار 

 



 

 

 

 

 التاري    خ: 
 

 البحثقم بأختيار تاري    خ 

 

 

 : نوع البحث
 

 نوع البحثقم بأختيار 

 

ت  ملاحظة:   مجلة ال اسم و  المجلد و أرقام الصفحاتيجب تعبئة   Journalاذا اختر

 

 

 الحفظ: 
 للحفظ اضغط على  

 



 

 

 الاهتمامات البحثية: 
 

ي  الاهتمامات البحثيةاضغط على 
 من ملف 

 

ي تم اضافتها مسبقا للتعديل او الحذف اضغط على تعديل الاهتمامات البحثية ستظهر لديك صفحة
حذف و لاضافة اهتمام /التر

 جديد اضغط على

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 التعديل على الاهتمامات: 
 

 حذف ستظهر لديك صفحة تحتوي على/اضغط على تعديل

 

 على حفظ  قم بتعديل اي من المعلومات السابقة ثم اضغط

 

 للحذف اضغط على حذفملاحظة: 

  

 

 اضافة اهتمام جديد: 
 

 جديد اضغط على  اهتماملاضافة 

 
ي البحثية  الاهتماماتمن صفحة 

ي ملف 
 
 ف

 ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 

 باللغتير  ثم اضغط على حفظقم بأدخال العنوان 

 

 



 

 

 : الساعات المكتبية
 

ي  الساعات المكتبيةاضغط على 
 من ملف 

 

ي تم اضافتها مسبقا للتعديل او الحذف اضغط على تعديل و لاضافة  الساعات المكتبية ستظهر لديك صفحة
 ساعة مكتبيةالتر

 اضغط على ةجديد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 : الساعات المكتبيةالتعديل على 
 

 على تعديل ستظهر لديك صفحة تحتوي علىاضغط 

 

 على حفظ التعديل قم بتعديل اي من المعلومات السابقة ثم اضغط

 

 للحذف اضغط على حذفملاحظة: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 : ساعة مكتبية جديدةاضافة 
 

 اضغط على ساعة مكتبية لاضافة 

 
ي  الساعات المكتبيةمن صفحة 

ي ملف 
 
 ف

 ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 تيار اليوم قم بأخ

 

 الادخال الى ثم المكان رقم المكتب أو اسم المكتب بالغتير  وأضغط على حفظ ---------ثم ادخل الساعة من 

 

 



 

 

ونية:   المقرارت الالكير
 

ونيةاضغط على  ي  المقرارت الالكتر
 من ملف 

 

ونية ستظهر لديك صفحة ي تم اضافتها مسبقا للتعديل او  المقرارت الالكتر
مقرر ل رابط الحذف اضغط على تعديل و لاضافةالتر

ي 
ون   جديد اضغط على الكتر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ونيةالتعديل على   : المقرارت الالكير
 

 اضغط على تعديل ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 على حفظ الادخال قم بتعديل اي من المعلومات السابقة ثم اضغط

 

 المقرر الدراشي  للحذف اضغط على حذفملاحظة: 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ي  رابطاضافة 
ونز  : لمقرر الكير

 

ي لاضافة 
 
ون  اضغط على  رابط لمقرر الكتر

 
ونيةمن صفحة  ي  المقرارت الالكتر

ي ملف 
 
 ف

 ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 بأدخال اسم المقرر باللغتير  و الرابط و اضغط على حفظقم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

اف عليها رسائل الماجستي  والدكتوراة  ي تم الإشر
 : التر

 

ي  رسائل أكاديميةاضغط على 
 من ملف 

 

اف عليها  ستظهر لديك صفحة ي تم الإشر
ي تم اضافتها مسبقا للتعديل اضغط على تعديل و  رسائل الماجستتر والدكتوراة التر

التر

 جديد اضغط على رسالةلاضافة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 : رسائل الماجستي  التعديل على 
 

 ستظهر لديك صفحة تحتوي علىاضغط على تعديل 

 

 على حفظ  قم بتعديل اي من المعلومات السابقة ثم اضغط

 

 : رسالة ماجستي  جديدةاضافة 
 

 اضغط على  رسالةلاضافة 

 
اف عليها من صفحة  ي تم الإشر

ي  رسائل الماجستتر والدكتوراة التر
ي ملف 

 
 ف

 ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 

 

 السنة و اضغط على حفظ  قم باختيار  المكان باللغتير  و عنوان الرسالة و  قم بتعبئة



 

 

 : الجوائز الحائز عليها 
 

ي  جوائز الاكاديميةاضغط على 
 من ملف 

 

ي تم اضافتها مسبقا للتعديل اضغط على تعديل و لاضافة  جوائز الاكاديمية ستظهر لديك صفحة
 اضغط على ةجديد جائزةالتر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 : الاكاديميةجوائز التعديل على 
 

 اضغط على تعديل ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 على حفظ  قم بتعديل اي من المعلومات السابقة ثم اضغط

 

 

 : جوائز الاكاديميةاضافة 
 

 اضغط على  رسالةلاضافة 

 
اف عليها من صفحة  ي تم الإشر

ي  رسائل الماجستتر والدكتوراة التر
ي ملف 

 
 ف

 ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 السنة و اضغط على حفظ  قم باختيار و المكان باللغتير  و الجائزة  بتعبئةقم 

 

 



 

 

 : الدورات والاستشارات
 

ي  الدورات والاستشاراتاضغط على 
 من ملف 

 

ي تم اضافتها مسبقا للتعديل اضغط على تعديل و لاضافة  الدورات والاستشارات ستظهر لديك صفحة
جديدة  تشارةسو اادورة التر

 اضغط على

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 : الدورات والاستشاراتالتعديل على 
 

 اضغط على تعديل ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 على حفظ  قم بتعديل اي من المعلومات السابقة ثم اضغط

 

 

 : الدورات والاستشاراتاضافة 
 

 اضغط على  دورة او استشارةلاضافة 

 
اف الدورات والاستشاراترسائل من صفحة  ي تم الإشر

ي  عليها  التر
ي ملف 

 
 ف

 ستظهر لديك صفحة تحتوي على

 

 السنة و اضغط على حفظ  قم باختيار  و المكان باللغتير  و  الدورة أو استشارة قم بتعبئة

 



 

 

 

 

 

 

 

 


