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 Microsoft Forms - مايكروسوفتنماذج  للذهاب الى . 1
 
 

 
 

 
“USEFUL LINKS”   المساندة الروابط على اضغط .1

 
 

 

 

 
 

“Email office 365” 2. 365على البريد الإلكتروني أوفيس  اضغط  
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 “id@ammanu.edu.jo” ادخل البريد الإلكتروني  .3   

 

 
 “password” ادخل كلمة المرور  .4  

 

 

 
 
 

 “FORMS” اختر نماذج  .5   
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 اختبارنشاء إ. 2
 

 
 
 

 جديد. ختبارالإنشاء  ”New Quiz“. اضغط على 1
 

 

 

 
 

 
 .إدخال عنوان فرعي اختياري للاختبار ويمكنك ".الاختبار . أدخل "اسم2
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 سؤال جديد إلى الاختبار. لإضافة ”Add New“. انقر على3
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 . أنواع الأسئلة3
 

 أنواع الأسئلة
 

 
 

 .(multiple answers) الاختيارونمط مربع ، (only 1 answer) ه فقطواحد إجابه نمط -( Choiceالاختيار ) .1

 .الأسطرسطر واحد أو متعدد  -( Text) نص .2
 .لتقييم الاستجابة 10إلى  2استخدم النجوم أو الأرقام من  -( Rating) التصنيف .3
 .اختر التاريخ من التقويم -( Date)التاريخ  .4
 يسمح للطلاب بترتيب الإجابات. -(Ranking)الترتيب  .5
 .( تحت سؤال واحد7لتقييم البيانات المختلفة )حتى  الطالبيسأل  - (Likert)ليكرت  .6
 (.Word ،Excel ،PPT ،PDF ،Image) انواع أحدبامتداد سمح للطلاب بتحميل الملف ي -( File Upload)تحميل ملف  .7
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 إنشاء سؤال خيار متعدد .أ
 

 
 

 ادخل السؤال. .1
 ادخل خيارات الاجابة. .2
 .أكثر اتلإضافة خيار Add Optionضغط على ا .3
 ادخل علامة السؤال. .4
 أدناه( 01)انظر الشكل إذا كنت تريد إنشاء سؤال إجابات متعددة.   -إجابات متعددة  .5
 .لجعل السؤال إلزامياً .6
 خيار تبديل عشوائي لجعل الأسئلة يتم تبديلها عشوائياً للطلاب. Shuffle Optionاختر  .7
 حدد الإجابة الصحيحة لتقييم النتيجة تلقائياً. .8
 أدناه( 01)انظر الشكل صورة او رسم بياني الى السؤال  لإضافة .9
 .السؤال لتكرار .10
 لمسح السؤال .11
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Fig 01 
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 الأسئلة إلى رياضية صيغة إضافةب. 
 

 
 

 .Mathاختر ثم  الزر،للسؤال المزيد من خيارات  More settings فوق اضغط الرياضيات،لعرض صيغ  .1

 لكتابة الصيغة. ”Abc“اختر  .2
 
 

 

 

 

 

 

1 

2 
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ة أو طويلةج.   إنشاء سؤال ذو إجابة قصير
 

 
 

 بأسطر متعددة. Long Answersأو إجابات طويلة  single line سيتيح لك إنشاء إجابات قصيرة بسطر واحد .1
 بالنقر فوق شريط التمرير، ويشير اللون الأخضر إلى تنشيط الخيار.قم بتنشيط خيار الإجابة الطويلة  .2
 كما سيسمح لك بتقييد نوع الإجابة )مثل الرقم فقط(. .3

 
 

 د. سؤال تاري    خ 

 
 نختار التاريخ عندما يلزم إدخال الإجابة كتاريخ. .1
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 هـ. سؤال تحميل ملف

 
 

 
 

 

 
 

  Add new اضغط على .1
 .Select File upload اختر ثم ،Microsoft Forms من أنواع الأسئلة في نماذجقائمة المزيد  اضغط على .2
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 رسالة: ستظهر لك  .3
A new folder will be created in your OneDrive for Business. Responders will be 
able to upload their files to this folder. 

 OK اضغط ثم
  ادخل السؤال .4
5. File number limit لتحديد الحد الأقصى لعدد الملفات التي ستسمح بتحميلها على السؤال. 

6.  file size limit( الذي ستسمح به لكل  1ميجابايت ، أو  100ميجابايت ،  10تحديد الحد الأقصى لحجم الملف )جيجابايت

 .سؤال
 لاختيار نوع الملف. More optionsاضغط على  .7

8. File type  اختر نوع الملف الذي ترغب في تحميلهWord, Excel, PPT, PDF, Image, Video, Audio)) 
 

 

 

 

 و. تقييم السؤال

 
 إلى النجوم من أجل التوضيح.  Symbol . لديك أيضًا خيار إضافة تصنيفاتLevels لديك خيار النجوم أو عدد المستويات للتقييم .1
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 اعدادات الاختبار  . 4
 

  اعدادات الاختبار 
 

 
 
 

 
)...( في أعلى انقر فوق  الإعدادات،لى شاشة للوصول إ .1

 .الإعدادات اخترثم  الشاشة،يمين 
 
 .قم بإلغاء تحديد إظهار النتائج تلقائياً .2

 
 اختر Who can fill out this formعند  .3

 
Only people in my organization can 
respond 

 رؤية الاختبارتخصيص الطلبة في الجامعة 
 

Record name                  لطالباسم ا   

 
One response per person 

 لكل شخص ةواحد محاولة
 

 اختر Options for responsesعند  .4
 
    Accept responses          قبول الإجابة 
    Start date              الاختبار بدءتاريخ  
    End date           تاريخ انتهاء الاختبار 
  
Shuffle questions          اسئلة عشوائية 
    All questions جميع الأسئلة                  
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 . مراجعة الاختبار 5
 

  مراجعة الاختبار

بالأعلى لمشاهدة الاختبار الذي   Preview على اضغط .1

 .انشأته
 

 

 

 
 

  
 

الحاسوب شكل الاختبار باستخدام  
 

 
 شكل الاختبار باستخدام الموبايل
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 . نشر / مشاركة الاختبار 6
 

  مشاركة الاختبار
 

 .التالية بالطريقة الطلاب مع بك الخاص الاختبار مشاركة يمكنك، Microsoft Forms في الاختبار إنشاء بعد

 

 

 

 

بفتح المادة الخاصة بك  قم .1

  Microsoft Teamsعلى 

الاختبار على  توزيعولنشر 

 الطلبة.

 . Assignments tabاختر .2

 .Createاختر  .3

 .Quizاختر .4
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اختر الاختبار الذي قمت  .5

 Microsoftعلى  بإنشائه

Forms. 

 Nextاختر  .6

 

 
 

 .Title في خانهاسم الاختبار  تحقق من .7

 ان الاختبار سيرسل الى المادة المعنية.  assigned toخانةتأكد من  .8

 .مسجلين في المادة all Students جميع الطلبةتحقق بأن  .9

 ." لتعيين تاريخ ووقت الاختبارEdit"اختر  .10
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 اختر تاريخ ووقت بدء الاختبار. .11
 اختر تاريخ ووقت انتهاء الاختبار. .12

 10قم بإضافة  Close Timeخانة ، اما Close Dateحدد تاريخ انتهاء الاختبار عند  Close Date and Timeاختر  .13

 .لإعطاء وقت إضافي لتقديم الاختبار ختبار الاساسيأكثر من وقت الا دقائق

 .Done اختر .14

 

 
 .Schedule اختر  .15
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 مراقبة الاختبار الخاص بك . 7
 

  مراقبة الاختبار
 

 

 .  Assignmentsلمراقبة الاختبار اضغط على  .1

  اختر اسم الاختبار الذي ترغب في المراقبة عليه. .2
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 لكل طالب من الصورة السابقة نلاحظ انه: الطلاب المسجلين والحالة اءرؤية اسمهنا يمكنك 
3.  Turned In - وسلم. حضر الطالب الامتحان 

4.  Viewed - يبدأ الطالب الامتحان. 

5 .Not turned in - ولم يسلم الطالب للامتحان لم يدخل. 
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 للاختبار وضع العلامة . 8
 

  الاختبار علامة

 

 

 . Assignmentsاختر .1

العلامات  وضعاختر الاختبار الذي ترغب  .2

 عليه.

 

 

 

 

 

 

 يمكنك عرض التفاصيل لجميع الطلاب. .3

لمراجعة جميع  Open in Formsاختر  .4

 الإجابات.
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5. Auto Graded  ً  تصحيح السؤال تلقائيا

 باقي الإجابات عليك مراجعتها بنفسك يدويا ً. .6
 لكل سؤال وسيتم حفظها تلقائيا.ادخل العلامة  .7

 .لرؤية الطلبة Review nextاضغط على  .8
 

 
 Backعند انهاء وضع العلامات لجميع الطلبة اضغط على  .9

 

 

 .أدناه( 1)انظر الشكل لرؤية العلامات في جدول  Post scoreاضغط على  Dash Boardمن صفحة  .10

 .أدناه( 2)انظر الشكل كملف اكسل  التقريرلتنزيل  Open in Excelاضغط على  .11
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Fig:1 

 

Fig:2 

 

 

 

 


